Institut de Formation en Masso-Kinésithérapie dechy
Centre Hospitalier — Boulevard Deniére — 03200 VYCH

REGLEMENT INTERIEUR DU CENTRE DE
DOCUMENTATION DE L'IFMK

TITRE 1 : LES CONDITIONS D’ACCES

L’'acces au Centre de Documentation et la consoitatur place des documents sont libres de
toutes formalités pour le personnel de I'lFMK, &sadiants IFMK, le personnel de I'lFSI, les
étudiants IFSI et le personnel du Centre HospitdkeVichy, sous réserve de se conformer au
présent reglement.

Le Centre de Documentation est a disposition dediaits et de toutes personnes intéressees
par son fonds documentaire, sous réserve de réponmdoritairement aux besoins des
étudiants de I'Institut de Formation en Masso-Kithé&sapie.

L’acces a certains documents est susceptible dedembrestrictions motivées par leur nature
(mémoires, périodigues, usuels) ou leur localisaf@rchives).

L’inscription est obligatoire pour bénéficier duépra domicile et de la consultation des
documents archivés.

Les personnes extérieures a 'lFMK doivent préseme pieéce d'identité, déposer une photo
d'identité et régler le montant de I'adhésion aifieué’inscription est effective sur I'année
scolaire.

HORAIRES D'OUVERTURE DU CENTRE DE DOCUMENTATION
Lundi : 10h00 - 12h00 14h00 - 17h00
Mardi : 08h15 - 12h00 13h00 - 17h30
Mercredi : 08h15 - 12h00 13h00 - 17h30
Jeudi : 08h15 - 12h00 13h00 - 17h15
Vendredi : 08h30 - 13h00 14h00 - 17h00

Des fermetures ponctuelles peuvent intervenir eotfon des nécessités du service.
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TITRE 2 : LES MODALITES D’'INSCRIPTION

L’inscription au Centre de Documentation est olibga.

Sont nécessaires lors de l'inscription :
> Les coordonnées personnelles de 'emprunteur.
» Un cheque de caution de 70 € a I'ordre de 'lFMK.

Le chéque sera rétrocédeé en fin de chague annaele&esi le consultant a rendu tous les
documents empruntés, est a jour du paiement deoseemmations en photocopies.

En outre, la disparition d’ouvrages, de revuespaeériels pédagogiques pourra également
faire I'objet d’'une amputation de la caution desdénts de fagon collective, au prorata des
frais de compensation des dits ouvrages, revu@etiumatériel.

TITRE 3 : LES SERVICES DOCUMENTAIRES

Article 1 : La consultation des documents

Les documents présents dans le Centre de Docunoensaint consultables :
Monographies (livres)

Périodiques

Documents audiovisuels

Travaux écrits des derniéres années

Pieces d’anatomie et petit matériel technique.

Article 2 : le prét
Les documents

Le prét est autorisé a raison de deux document&max par personne et ce pour une durée
de quinze jours maximum pour les monographies juement le week-end pour les piéces
d’anatomie et le petit matériel.

Les restrictions des documents

Tous les documents peuvent étre librement conssitéglace. lls ont également vocation a
étre prétés a I'exception de certaines catégoites/chges :

Usuels (dictionnaires et ouvrages de référence)
Ouvrages a feuillets mobiles
Ouvrages du fonds enseignants

Manuels fondamentaux dont un ou plusieurs exengsdaont exclus du prét pour
demeurer constamment consultables

» Certains documents audiovisuels pour lesquelstéédin’autorise pas le prét a
domicile
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> Périodiques
Les modalités

Le prét est strictement personnel.

La restitution des documents se fait aupres desmdeotalistes. Si un document n’est pas
restitué aprés le®2° rappel, la somme de 70 Euros ne sera pas resttuéin d’année
d’études.

Il est demandé aux lecteurs et utilisateurs le ghasd respect des documents et matériels
gu'ils manipulent :

» En les maintenant en bon état, (ne pas annotendeges), ni les amputer de certaines
pages pour les livres...

» En signalant au personnel du Centre de Documenttiiide détérioration.

» Tout retard, vol, perte ou la dégradation d’'un doent seront sanctionnés par la non
restitution de la somme de 70 Euros en fin d’étudasl’achat ou le remboursement
de I'ouvrage volé, perdu ou dégradé.

Article 3 : L'utilisation d’'Internet et des ordinat eurs

Internet est en libre consultation pour tous ebar wbjet la recherche documentaire.

L'utilisation des ordinateurs du Centre de Docuragan doit resteexceptionnellepour les
autres applications. Toute consultation des siiffsisdnt des images ou comportements
répréhensibles est formellement interdite.

Article 4 : Le catalogue de documentation informatsé Alexandrie

Tous les postes informatiques de I'IFMK disposenindacces au catalogue informatisé du
Centre de Documentation, Alexandrie.

Article 5 : Les photocopies et les impressions

Un copieur numérique est a disposition des usages.copies ne peuvent étre faites que
conformément a la loi du ler juillet 1992 relatiae code de la propriété intellectuelle, et
notamment ses articles 122-4 et 123<«ltoute représentation ou reproduction intégrale ou
partielle faite sans le consentement de l'auteurdeuses ayant droits ou ayant causes est
illicite... L’auteur jouit sa vie durant du droit eisif d’exploiter son ceuvre... »

Toute reproduction doit rester & usage individu@ireé.
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TITRE 4 : LATENUE ET LE COMPORTEMENT

Le personnel du Centre de Documentation est pleanenhabilité a faire exécuter le
reglement intérieur en accord avec le Comité Dénerct

Il peut refuser l'entrée ou exclure du Centre decubtentation toute personne dont le
comportement lui parait préjudiciable au travail.

Sous peine de sanctions, il est interdit :

De fumer, manger et boire,
D'utiliser tout appareil provoquant des nuisanaasoses,

De sortir avec des documents appartenant au Céattecumentation sans avoir procédé au
préalable a la régularisation de leur prét,

D’annoter ou de mutiler les documents.

Sont en particulier sanctionnés :

Le vol de livres ou de matériel entraine la non restitutie la somme de 70 Euros en fin
d’études, I'exclusion définitive et immédiate dunffe de Documentation et une sanction
prise par le conseil de discipline dont dépenditiént.

La dégradationvolontaire d'un document ou matériel entraine denplacement dudit
document ou matériel et non son remboursement ajosi I'exclusion du Centre de
Documentation pour une durée d’'un an.

Les retards

-de 1 a 3 jours : suspension du prét pendantr8,jou
-de 4 a 7 jours : suspension du prét pendanturs,jo
- de 8 a 15 jours : suspension du prét pendanti¢. mo

Au-dela, une sanction disciplinaire est prise parcbnseil de discipline dont dépend
I'étudiant.
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Page a restituer a I'lFMK
diment approuvée et signée par I'étudiant

Institut de Formation en Masso-Kinésithérapie dechy
Centre Hospitalier — Boulevard Deniére — 03200 VYCH

REGLEMENT INTERIEUR DU CENTRE DE
DOCUMENTATION DE L'IFMK

JE SOUSSIONE(E) .eeeiiieieeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e s s s berrnneeeeeenesd étudiant(e) - stagiaire

reconnais avoir pris connaissance du reglementeesoumets a I'application du droit de
copie pour la durée de mes études.

(Lu et approuvé, date et signature)
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REGLEMENT DU DROIT DE COPIAGE

Selon le Code de la Propriété Intellectuelle, tibas de Formation en Masso-Kinésithérapie
de Vichy est soumis aux conditions de protectioa o®ivres publiées. Il est autorisé, par
contrat auprés du Centre Francais d’exploitatiordichit de Copie a Paris, a la reprographie
des ceuvres selon les dispositions ci-apres.

ARTICLE 1

Le présent reglement s’applique a toute personseamé faire copie d’'une ceuvre (livres,
revues, publications, journaux, périodiques, figh@dagogiques, etc...).

ARTICLE 2

Les références bibliographiquesde I'ceuvre doivent obligatoirement figurer surclapie :
titre de I'ceuvre copiée, auteur, éditeur, page.

ARTICLE 3

Est INTERDITE la reproduction des ceuvres, auteurs et éditeurdioneés sur l'affiche
établie par le C.F.C. et apposée prés des phomampi

ARTICLE 4

EstINTERDITE la reproduction d’une ceuvre dansT&aTALITE . Elle est limitée a 10 %
des pages d’'un livre, un ou plusieurs articles gsé@nodique mais non sa totalité.

ARTICLE 5
Le Directeur de I'lnstitut se réserve le droit @mtdler 'application du présent reglement.
Le contrevenant s’exposera a des sanctions.

Le Directeur dégage sa responsabilité vis a vi€entre Francais d’exploitation du droit de
Copie et des propriétaires des ceuvres, pour taytie effectuée en infraction aux présentes
dispositions.

ARTICLE 6

Une caution financiere de 70 € par an est demandéechaque étudiant. Elle concerne les
ouvrages, les revues du centre de documentation,len-paiement des consommations de
photocopies et/ou la disparition d’outils ou de matriels pédagogiques.

ARTICLE 7

Le présent reglement est porté a la connaissantmitlke personnel de I'Institut, enseignants,
personnel administratif et de chaque étudiantagfigire.

Fait a Vichy, le 27 Juin 2011

i

LE DIRECTEUR
Luc BOUSSION

B Lo 10 151 (o[ = TSSO étudiant - stagiaire

reconnais avoir pris connaissance du réglementeetaumets a I'application du droit de
copie pour la durée de mes études.

(Lu et approuve, date et signature)
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Charte informatique

Institut de Formation en Masso-Kinésithérapie de \ihy

1. Champ d'application

La présente charte définit les regles d'utilisaties ressources de I'Institut de Formation en
Masso-Kinésithérapie de Vichy, en conformité avaeclégislation en vigueur, afin de
permettre le fonctionnement normal des systémedodination. Elle décrit également les
sanctions applicables en cas de non respect degles et rappelle les principaux textes de
référence.

Elle s'applique a toute personne ayant acces asoueces informatiques de I'.F.M.K. de
Vichy, dont la responsabilité pénale est automatigent engagée.

Cette charte ne définit pas les regles relativd®dition de site internet. Celles-ci sont
définies dans la charte web dont la mise en agpgitincombe au Directeur de I'l.F.M.K. de
Vichy.

2. Conditions d'acces aux ressources informatiques

Les ressources informatiques de I'l.F.M.K. de Visbyt au service de tous pendant la durée
de leur présence officielle a I'Institut. Toutefdisur utilisation est soumise a autorisation et
ne peut se faire que dans le cadre dune actiwtévant de I'I.F.M.K. de Vichy
(enseignement, recherche, administration). L'asétion est délivrée par le directeur de
I'Institut. Elle est assujettie a la signature [gademandeur de la présente charte.

Les moyens d'acces aux ressources informatiqueguelgue nature qu'ils soient (mot de
passe, certificat, carte a puce, ...) sont strietérpersonnels et incessibles. En cas de perte ou
de vol, l'utilisateur contactera le Secrétariat’le.M.K. de Vichy qui prendra les mesures
jugées nécessaires.

Il appartient a l'usager de s'assurer que la misplace d'un équipement informatique ne
détériorera pas l'usage des ressources informatagiéinstitut. En cas de doute ou de risque,
une autorisation doit étre demandée au Directeur.

3. Respect de la déontologie informatique

Le signataire s'engage a ne pas effectuer intargllmment des opérations qui pourraient
avoir pour conséquences :

1. de faire une utilisation abusive des ressourcesnmtiques

2. de détériorer les locaux ou est entreposé du rehtgformatique

3. de dérober ou d'utiliser le moyen d'acces d'uneautilisateur aux ressources
informatiques de I'Institut

4. de masquer sa véritable identité ou d'usurpemtkitied'un tiers

5. d'intercepter toute communication entre tiers

6. d'accéder a des données de tiers sans leur atitorjsée supprimer ou de modifier
ces données
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7. de porter atteinte a lintégrité ou a la sensiild'un tiers, notamment par
I'intermédiaire de textes ou images a caracta¥gdll de facon répétée ou non

8. d'interrompre ou d'altérer le fonctionnement norhalréseau ou d'un des systémes
connectés au réseau

9. de contourner les contrbles d'acces et restrictinissen place sur le réseau ou les
systemes connectés au réseau

10.de copier des fichiers ou logiciels autres que deuxnis par l'Institut ou ceux issus
du domaine public ou de contourner leurs protestion

L'utilisateur ne devra en aucun cas :

- installer un logiciel pour lequel I'usager ne posspas le droit d'usage approprié,
- contrevenir aux lois sur la propriété intellectaglittéraire et artistique (loi n® 92-597
du ler juillet 1992, articles 335-2 et 335-3)

4. Gestion des réseaux et des systéemes informatique

Le signataire accepte que le Directeur de l'Instigtenne des mesures d'urgence afin de
préserver la sécurité en cas d'incident dont ihia@té informé : limitation ou interruption
temporaire d'acces aux données, limitation ou rpeion temporaire du fonctionnement
d'une partie ou de la totalité des réseaux etytgemes informatiques de I'Institut.

Les procédures mises en ceuvre par le Directeuresentf en concertation avec les
composantes et les services concernés de I'Institut

5. Sanctions

En cas de manquement constaté aux regles énoraméedadprésente charte, le Directeur de
I'l.F.M.K. de Vichy se réserve la possibilité dgppuimer immédiatement a titre conservatoire
tout ou partie des acces du contrevenant aux nesounformatiques de ['Institut, en
attendant les sanctions disciplinaires prises par ihstitutions compétentes (qui seront
systématiqguement informées), ou les sanctions pgnaiévues par les textes législatifs et
réglementaires en vigueur (Articles 323-1 a 323+ TCdde Pénal).

Durée de validité : 3 ans (sous réserve de redmenie
Nom :

Prénom :
Date :

Signature :
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